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o Пpиемlloй кoмиссии ГПoУ <<Сьrктьrвкapский кoЛЛеД)к сеpBисa и сBязи>)
(гПoУ <CКCиC>)

1. Oбпrиe пoлo}кeния

1.1. Haстoящее Пoлoжение oпprДеЛяет oснoBнЬIе ЗaДaЧИ, ПopяДoк и opгaниЗaциIo

paбoтьr пpиемнoй кoМисcии Гoсy.цapсTBrннoГo пpoфессиoнaлЬнoГo oбpaзoвaтеЛЬtloГo yчре-

)кДения кСьlктьtвкaрский кoЛЛе.ц}к сеpBисa И cBЯЗИ>> (ГПoУ кСКCиС>).

I,2, Пpиемнaя кoМиссия - кoЛЛеГиaльньtй opГaн' сoз.цaBarМыЙ Для oрГaнизaцИИ LIa-

бopa oбy.la}oщихсЯ' ПpиеMa ДoкyМенToB, ПoсTyПaющиx в ГПoУ <Cьlктьtвкapский кoЛЛе.ц)к

сеpBисa И cBЯзИ>> (дaлее IIo TrксTy кoлледж), ПpoBr.цения BcTyПиTеЛЬнЬIx исIIЬITaниЙ и зaчиc-

Ления B сocTaв oбy.laroщихся кoЛлеДжa Лиц' BЬI.цеp)кaBшIиx BсTyПиTелЬIIЬIе испЬITaния и

пpoшIr.цIIIиx Пo кoнкyрсy.
1.3' oснoвнoЙ зa.цaчеЙ пpиеMнoй кoМиссии ГПoУ <CКСиС> (дaлее Пo TексTy Пpи-

еМнaJI кoмиссия) яBляеTсЯ oбеспечение сoблro.цrl{ия ПpaB ГpaiкДaн нa oбpaзoBaниl' yсTaнoв-

Леt{нЬIх КoнcтитyЦией Poссийскoй Федеpaции' зaкoнo.цaTеЛЬcTBoм Poссийскoй ФедеpaЦИИ'

ГЛaснoсTи и oTкpЬIToсTи ПpoBr.цrния Bсrх прoцеДyp ПpиеМa.
I,4, Пpиемнaя кoМиссия в свoей paбoте pyкoBoДсTByеTся:

Зaкoнoм Poссийскoй Федеpaции <oб oбpaзoвaнии>;

Устaвoм ГПoУ кСКСиС>;
Пpaвилaми ПpиrМa Гpa)кДaн Poссийскoй ФедеpaциИ B ГПoУ <Cьlктьlвкaрокий

кoлЛе.фк сеpBисa и сBязи)) в 2014 ГoДy;
HacToяЦиМ Пoлolкением.

1.3. Пеpcoнa-шьньrй сoстaB ПpиеМгIoЙ кoмиссии yTBеp)к.цaeTcЯ ПpикaзoМ .циpекTopa'
кoтopьIй яBлЯeTся Пpе.цсе.цaтеЛеМ ПpиемнoЙ кoМиссии.

B сoстaв пpиемнoЙ кoМиссии МoГyT бьlть нaзнaЧeнЬI:
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ЗaМесTиTели ДиpекTopa (являloщиеcя зaМrсTиTеляМи пpеДcеДaTеля Пpи-

еМнoй кoМисcии).
з aB r.цyro щи е oTДеЛ еtIуI ЯМИ )
MеTo.циcTЬI;

сTapIший МaсTеp;
зaве.цyroщий пpoизв oДсTBе}Iн Ьtм oбy.rением,

сoциaЛЬнЬIй пе.цaгoг;
Пpе.цcеДaTеЛи ПprДМеTнo-цикЛoBЬIх кoмиccий,

o';'.H;#*r::ilНlTТ'J#::r::"#;#?'xlx]xi;'cЯПpикaзo'ДиprкTo-
pa ИЗ ЧИcIIa Пе.цaГoГиЧrскoГo сoсTaB a кoЛЛ еД}кa.

Cpoк ПoлнoMoчий пpиемнoй кoмиссИу1 - oДИH гo.ц. Paбoтa IIpиеMнoй кoмиссии

зaBеpIIiaеTcя oTчrToМ oб итогaх ПpиеМa нa Пе.цaгoГичrскoМ сoBеTе кoЛЛеД}кa.

.(ля пpoвr.це}IиЯ BсTyПиTеJIЬнЬIx исПЬITaний и свoевpеменнoЙ пo.цГoToBки к

ниМ' пpикaзoМ .циpекTopa кoЛЛrД)кa сoЗДaroTсЯ Пpе.цМеTlIЬIr экзaМrнaциoннЬIе кoМиссии иЗ

нaибoлeе oпЬITнЬIx ПpеПo.цaBaTелей кoлле.ц}(a И Ha3HaЧatоTся иx ITpеДсеДaтели. ПpедсrДaTелЬ

пpr.цМrтнoй экзaменaциoннoй кoМиссии ГoToBиT и Пpе.цсTaBЛяеT ЕIa yTBеp)к.цеl{ие Пpе.цсеДa-

TеЛlo пpиемнoй кoМиссиИ экзaМенaциoннЬIе MaTrpиaЛЬI, oсyщесTBJIяеT pyкoBoДсTBo и систе-

MaTиЧеский кoнтpoль зa paбoтoй экзaменaТopoB' yЧaстByеT B paссМoTpении aпелляций, сo-

сTaBЛяеT oтЧеT oб итoгax BсTyпиTелЬrIЬIх испьIтaний. B oтДельнЬIх сЛyЧaJIх B сocTaB ПpеД-

МеT}1ЬIх ЭкЗaМенaциoннЬIх кoмиссиЙ МoГyT BкЛIоЧaTЬся ПpеПo.цaBaтеЛи .цpyгих yuебньIх ЗaBе-

Дений.
Пpикaз oб yтвеpжДeНИИ сoсTaBa пpеДМетнЬIх экЗaМrнaциoннЬIх кoМиссии ИЗДa-

еTся зa МесяЦ Дo нaчaJla BсTyПиTrЛЬнЬIx иcпьIтaний.

.{ля oбеcпrЧеI{иЯ paбoтьr пpиемнoй кoМиссии Дo нaЧaЛa ПpиеМa ДoкyМенToB

ПpикaзoМ диpекTopa кoЛЛrджa yTBеpждarTся Tехнический ПеpсorraЛ ИЗ чvlcЛa ПprПo.цaBaTе-

Лей, ин)кенеpнo-TrхнИЧескиХ paбoтников и уuебнo.BсI]oМoГaTеЛЬI]oГo ПеpсoЕIa'Ta кoЛЛе.ц}кa.

Coстaвьt пpиемнoй кoМиссии' пpr.цMeTнЬIx экзaмеI{aциo}ttlЬIx кoмиссий, Tехни-

ческиХ секpетapей е}кrГo.цнo чaсTичнo oбнoвляется. ПpедсеДaTeЛИ преДМеTньIx экзaМенaЦи-

oнtIЬIх кoмиссий MoГуT исIIoЛlIяTЬ свoи oбязaннoсTи не бoлее Tpех леT.

2. Фyнкции ПpиeМнoй кoмиссии

2,I, Пpиемнaя кoМиcсия кoЛЛrД)I{a paссMaTpиBaеT BoпpoсЬI' pеIIIениr кoTopьIх oтне-

сrнo к кoМПеTеI{Ции ITpиеМнoй кoмиссии Зaкoнo.цaTеЛЬсTBoм Poссийскoй ФедеpaЦии и l{op-

МaTиBнЬIМи aкTaМи BЬI1IIесToящих opгaнl,вaЦиЙ'. К исклroчительнoй кoМПетенции пpиемнoй

кoMиссии oтtloсиTcя pеIIIrние BoIIpoсoB' сBяЗaI{нЬIх с нaбopoм oбy.raющиxся в кoлло.ц)к' не-

prГЛaМенTиpoBal{нЬIx действyloщиМи зaкoнoДaTеЛЬнЬIМи и нopMaTиBнЬIМи aкTaМи.

2.2. B целях yсIТеlпнoГo pеtIIения зaДaч пo фopмиpoBaниro кo[ITинГентa oбyнaroщиx-

ся пpиеМнall кoМиссия paзpaбaTЬIвaеT сTpaTегиIo и oПpе.целяеT Taктикy Пo IIpиrму oбyнaю-

щихся, Bе.цеI{ия пpoфopиентaЦиol{нoй и pеклaмнo-инфopМaциo}Iнoй paбoTЬI' пpoBеДeНИЯ

всTyПиTелЬнЬIx исПЬIтaний,, [ля эToГo :
2'2'| PaзpaбaтьlBaеT Пo.цxo.цЬI к pекЛaМнo-инфopмaциoннoй .цrяTеЛЬнocTи' yTBrpж.цa-

еT pекЛaMIIo-инфopмaциoFlнЬIе МaTеpиaЛЬI.
2'2'2 opгaнизyеT и пpoBoДит Фестивaль пpoфесоий в кoЛЛrД)кr'
2,2.з oфopмляет инфopмaциoнI{ЬIе сTеII.цЬI и BедеT paз.цеЛ caЙтa кoЛЛеД}I{a кAбитypи-

rнТy)' г.це paзМrщaеTся вся неoбхo.циМaя инфopмaция пo ПpиeМy в кoЛЛе.цж' кoЛиЧесTBе пo-

.цaннЬIx зaявлений и кoнкypсе.
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2'2,4 Кoop.ЦиниpyеT ДеяTrлЬнocTЬ I{ентpa пpoфopиетaЦиoннoй paбoтьI и Мoнитopин-
Гa Tрy.цoyстpoйcтвa BЬIIIyскникoB и ДpyГих пo.цpaз,цеЛений кoллe.ц)кa' oTBrTcTBеннЬIх зa
пpoфopиенTaЦиro MoЛo,цe)ки и пo.цгoToBкy ее к с.цaче BсTyПиTелЬнЬIх иcпытaниЙ.

2,2.5 Ежегo.цнo paзpaбaтьIBaеT и ПpеДсTaBЛЯeT Нa yTBеp)к.цение ПpaBиЛa ПpиеМa B
кoЛЛе.ц}к.

2.2,6 opгaнизyеT ПpиеМ .цoкyMенToB' Приt{иМarT pеlIIение o .цoПyске ПoсTyпaroщих к
с.цaЧе BсTуПиTельнЬIх иcПЬITaний и oпpеделяет yслoвИЯ уЧac.IИЯ их B кoнкypсr.

2,2'7 Пpoвoдит сoбесе.цoвaние c пoсTyпaЕoщиМи, opГaниЗyrT кoнсyЛЬTaции Пo вьIбo-
py пpoфесcИИ |4ЛИ спrциaЛьнoсTи' нaибoлее сooтBеTсTByroщей иx опoсoбнoсTяМ, склoннo-
сTяМ и Пo.цГoтoBке.

2,2.8 CoглaсoвьrBaеT кoЛиЧесTBo' cpoки BсTyПиTrЛЬнЬIx исПЬITaIlий, кoли.tесTBo MесT
пo сIlеЦиaЛьнoстям/пpoфессиям и фopмy oПЛaTЬI ДЛЯ ПoсTyПaroщиx Пo .цoГoBopaМ с oплaтoй
сToиМoсTи oбy.rения.

2'2.9 oсyшествляеT кollTрoЛЬ зa paбoтoй ПpеДМеTнo-ЭкзaMенaциoнtlЬIx кoмиссий,
paссМaтpиBaеT и yTBеp)кДarT Bcе оЛyЧaи изМеI{eI{ия oЦенoк.

2'2.10 PaсомaтpивaеT и yTBepжДaеT oTЧеTЬI пpе.цМеTнo-Экзaменaциot{нЬIХ кoмиссий o
pеЗyлЬтaTaх c ДaчИ в cTyпиTеЛЬI{ЬIх и спьIтaний.

2.2.1,| Пo.цвo.цит иToги BстyпиTелЬнЬIх исПЬITaFIиЙ и лpиниМaеT pеПIrI{ие o зaчисле-
нии ПoсTyпaющих B сoсTaB oбyнaroщихcя.

2.2,12 КoнтpoлиpyrT ДеятrлЬнoсTЬ теХниЧеcких, инфopМaциoннЬIx и бьtтoвьlx слyжб,
oбеспечивa}oщих opгaниЗaЦиro и ПpoBеДrние пpиrМa IIoсTyПaroщих.

2'з' oбеспечивaет сoблroДение Пpaв ЛиЧнoсTи и вЬIпoлне}Iие гoсyДapсTBеннЬIх Tpе-
бoвaний к пpиеМy в y.rебнoе зaBеДение сprД}IrГo пpoфессиol{a^пЬнoГo oбpaзoвaния.

2.4. Pеrпение пpиемнoй кoMиссии' oфopмленЕIoе ПpoToкoЛoМ' яBЛяеTся е.циIIсTBен-
нЬIM oснoBal{иеМ к зaчисЛе}Iиto B кoЛлеДхt.

2'5. Pеrпения пpиемнoй кoМисcии ПpиниМaroTся ПpoсTЬtм бoльrшинсTBoМ ГoЛoсoв oT
cПиcoчнoГo coсTaBa кoМиссии Пpи нaЛиЧии не МегIее 2lЗ утвеpж.цен}IoГo сoсTaBa пpиемнoй
кoМиссии.

3. Пpaвa и oбязaннoсти Пpиемнoй кoшlиссии

Пpедседaтель пpиемной кoмиссии ГПoУ <CьIктьIвкapский кoлледж сеpвисa и связи>:

3'1. УтвеpждarT сoсTaB пpиемнoЙ кoМиссии' ПoЛoжение o ПpиеМнoЙ кoмиссии' сo-
cTaB Пpr.цMетI{ЬIx ЭкзaМeнaциollнЬIх кoмиссий, ПpoГpaММy BсTyпиTеЛЬI{ьIх испЬITaний, нaзнa-
ЧarT TlХIlический сoсTaB пpиемнoЙ кoМиссии' yTвеpжДarT ДpyГие .цoкyМеrrTЬI' pеглaМенTи-
pyloщие paбoтy пpиемнoй кoМиссии и ПриеМ BсTyПиTелЬнЬIх испьlтaний.

з.2' Утвеpждaет гo.цoвoй плaн paбoTЬI ПpиеМнoй кoмиссии кoллr.ц)кa и ПЛaнЬI МaTе-

риaЛЬнo-TеxниЧеcкoгo oбеспечеI{ия ПpиеМa.
З.з' Pyкoвoдит всей .цеятеЛЬнoсTЬto пpиемнoй кoМиссии и неcеT oTBеTоTBе}IнoсTЬ зa

BЬIпoлнение yсTaнoBЛеннЬIх кoнTpoЛЬньIх цифр ПpиеМa' сoблroДение ЗaкoнoДaTrЛЬнЬIх aк-
ToB' пpaBиЛ пpиеМa и ДpyГих нoрМaTиBI{ЬIx ДoкyМеI{ToB пo фopмиpoвaниIо кoЕIтиHГентa oбy-
Чa}oщихся' BклIoЧaJI тpебoвaния I{aсToящегo ПoлoжeНИЯИ pеrпений пpиемнoЙ кoМиссии.

з,2' oпpеделяеT pе)киМ paбoтьI пpиемнoй кoMиссии и слyжб, oбеспечивaroщиХ Пpo-
Bе.цеI{ии I]pиrМa' paсПprДеЛяет oбязaннoсTи Ме)кДy чЛе[IaМи пpиемнoй кoMиccии B Пpе.цеЛax
yсTaIIaBЛиBaеМьIx фyнкций.

з'3' BеДет зaсrДaниЯ пpиемнoй кoМиссии.
з'4' УтвepждaeT paсписaние BстyпиTrЛЬIlЬIx исПЬITal{ий. oсyшесTBляеT t{еПoсpе.цсT-

Bеннoе pyкoBo.цсTвo paбoтoй пpедметt{o-экЗaМенaциoннЬIх кoмиссий.
3.5. Пpoвoдит ПpиеM ГpaжДaн Пo BoПpocaМ ПoсTyпЛeНИЯ B кoЛЛrД)I(.
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Зaместитель пpе.цсе.цaтеля пpиемнoй кoмисcии:

3.6' opгaнизyет пoдбop и ПpедсTaBЛяеT ДиpекTopy нa yTBеp)кДение сoсTaB пpиемнoй
и пpr.цМrTнo-ЭкзaМенaциoннoй кoмиссий.

з.7 ' B oтсyтствие ПpедсеДaTеЛя пpиемнoй кoМиссии BЬIпoЛнЯет егo oбязaннoсTи.
3.8. opгaнизyет иЗyЧение чЛrнaМи пpиемнoй кoМиссии И пpr,цМеTнo-

ЭкзaМrllaЦиoнньIx кoмиосий Пpaвил пpиеМa в кoлЛе.цхt и ДpyГиx нoрМaтиBI{ЬIx ДoкyМеHToB
Пo пpиеМy Министеpствa oбpaзoBaния Poссийскoй Федеpaции.

з.9, Кoнтpoлиpyет пpoфopиеTaциoннyro paбoтy.
3.10' oсyшесTBЛЯеT пoдбop opГaнизaций и пpедлpиятиil,.цЛя ПрoBеДеtIия пpoфopиен.

TaЦиoннyro paбoтьt, нaзнaчaеT oTBеTсTBенI{ЬIХ и сpoки ПpoBеДения .цaннoй paбoтьI.
3.1 1. opгaнизyеT .цеяTrЛЬнocTЬ ПpиеМнoй кoмиссии.
З'I2' УчacТByеT B зaсе.цallияx ПриеМI{oй кoмиссии.
3. 1 3' КoнтpoЛиpyrT ПoдГoToBкy и ПpoBе.цеrrие всTyПиTелЬFIЬIх испьlтaний.
3.14. opгaнизyeT и кoнTpoлиpyеT I]o.цГoToBку зaлaниЙ И Д\IIЯ BсTyпиTельнЬIх испЬITa-

ниiа,
3. 1 5. УтвеpжДaеT ЗaДaНИЯ.цЛя BсTyпиTеЛЬнЬIx испьtтaний.
3.16. opгaнизyеT и кoнTpoЛиpyеT ПpиеМ oбyuaroшихся пo.цoгoBopaМ с oплaтoй сToи-

МoсTи oбyнения.
3.17. opгaниЗyеT пpи неoбхoДиМoсTи ПpиBЛечение B yсTaнoBJIеI{I{oМ пopяДке к пpoBе-

Дению BсTyпитrЛЬнЬIх испЬITaний пpепoдaвaтелей .цpyГиХ yuебньlх зaвеДений.
3.18. УчaстByеT в сoбесе.цoBaниях с ПoсTyПa}oЩиМи.
3.10. Пo ПopyЧениro ДиpекTopa ocyщесTBЛЯеT oПеpaTиBнoе yПpaBЛение слyжбaми,

oбеспечивaloщиМи paбoтy пpиемнoй кoМисcии.
3.11. BедеT ПpиrМ Гpa}к.цaн' сBorBpеМеннo.цaеT oTBеTЬI нa ПисЬМеt{нЬIе зaПpocЬI Гpa)к.

Дaн Пo BoПpoсaМ ПpИеМa

oтветственньlй секpетapь пpиемнoй кoмиссии

3.12. ГoтoBиT к пyбликaции прoспекTЬI и ДpyГиr pеклaМнo-инфopмaЦиoннЬIе МaTe-
pиaЛЬI пpиемнoй кoмиcсии кoЛЛеДжa.

3.13. opгaнизyeT инфopмaциol{нyro paбoтy кoЛЛr.ц)кa, сBorBpеМеl{нo ДarT oTBrTЬI нa
ПисЬМrннЬIе ЗaПpoсЬI Гpa}кДaн Пo BoПpoсaМ llpиеМa, oбеспrнивaет фyнкциoниpoвaние Tеле-

фoннoй ЛуIъ{'1И, ЭлекTporrнoй пoчтьl ДЛя oTBеToB нa BoПpoсЬI Гpa}кДaн.
3.14. oкaзЬIBaеT IToсTyITaroщиМ и иx зaкoннЬIМ ПprДсTaBиTеЛяМ кoнcyЛЬTaци}o пo BсеM

BoпpoсaМ' сBязaIII{ЬIМ c пoсTyпЛrниеМ в кoллr.цх{.
3.15. ЗнaкoMиT ПocTyПaloщих и иx ЗaкoннЬIx ПpеДcTaвителей c oсlIoBI{ЬIМи нoрМaTиB-

tIЬIМи ДoкyMенTaМи кoЛЛеДжa и paбoтoй пpиемнoй кoМиссии.
3.16. opгaнизyеT ПoДГoToBкy .цoкyMеF{TaЦии пpиемнoй кoМиссии B сooTBеTcTBие с нo-

МrнкЛaTypoй Дел и нaДЛе}I(aщее ее xpaнеHие' кoнTpoЛиpyеT ПpaBиЛЬtIoсTЬ oфopмления Пo-
cTyПaloщиx .цoкyМеtIToB и BеДение pеГи cTpaциoннЬIх )кypнaЛoB.

3.17. HесеT oTвrтсTвеннoсTЬ зa сoблю.цениеМ ПpaвиЛ IIpиеМa и ПopЯдoк зaчислеtlиЯ B
кoллеД}к

3.18. opгal{иЗyеT е)кеДнеBl{yro paбoтy пo инфopмиpoBaнию пoсTyПaloщиx o кoлиЧесT-
Br Пo.цaннЬIх зaяBЛений, кoнкypсе, pезyЛЬTaTaх BсTyПиTеЛЬнЬIХ испьIтaний"

3.19. opгaниЗyеT I1oДгoToBку paсПисaния BсTyПиTrЛЬнЬIx иcльlтaниi,l и кoнсyЛЬтaЦии
ПеpеД ниМи.

3.20. ГoтoBиT МaTеpиaлЬI к ЗaсrДaнияМ ПpиеМнoЙ кoмиссии.
3.21. BедеT пpoтoкoлЬI зaсеДaний пpиемнoй кoмиссии.
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З,22.УчacTByrT в coбесеДoBaнияx с ПoсTyпaЮщиМи нa oбyнение.
З,23. Оpгal{изyrT инcTpyкTaж Tеxl{ичеcкoГo пеpсoнaЛa; ГoтoBиT МaTrpиaлЬI к зaсeДa-

нию ПpиrМнoй кoмиооии.
З.24.ОкaзЬIBaeT пoМoщЬ TехIIичеокиM секpеTapяМ Пo BoПpoсaМ opГaнизaции IIpиеМa

.цoкyМеI{ТoB.
3.25. ГoтoвиТ МaTеpИaЛЬl Пo ЗaЧисЛениIo B кoЛЛеДж.
З,26. Beдeт сBoДHyIo oTЧrTнyIo ДoкyМенTaЦиro.
3.27. КoнтpoЛиpyеT пpaвилЬI{oсть oфopмлrния ЛиЧt{ЬIх Дrл ПoсTyПa}oщиХ.

Членьt пpиемнoй кoмиссии:

з.28. УнaствyroT B ПoДГoToBкr ДoкyMенToB ДЛя paбoтьI пpиемнoй кoмисcии B сooT-
BеTсTBии с },TB еp)кДенн oй I{ oМенкЛaTypoй дел.

з.29. КoнтpoлиpyroT кaчесTBo ПрoBеДения пpoфopиеIITaЦиoннoй paбoтьI.
3.30. КoнтpoлиpyroT BЬIПoЛtIениe пpaBиЛ ПpиеМa и пopЯ.цoк зaчисЛeния B кoЛЛеДж.
3.31. Hесyт oTBеTсTBeннoсTЬ зa BЬIпoЛнение yсTaнoBЛеннЬIх кorrTpoЛЬнЬIх цифp

пpиеМa.
з.з2. oсyЩествЛяioT ПриеМ ДoкyМeнToB B сooТBеTсTBии с yтBrpжДеtIнЬIМи IIpaBИIIa|уIИ

пpиeМa.
З.зЗ. oсyЩествЛяIoT ПoДГoToBкy и IIpoBеДение BсTyПиTrлЬнЬIx иcпъlтaниЙ'
з.з4. Пpoвoдят сoбесеДoвaние с ЛиЦaМи' пoсTyпaroщиМи B кoЛЛrДж.
3.35. ПредлaгaroT к зaчисЛениIо BHе кoнкypсa Лиц' иМеroщих ЛЬгoTЬI B сooTBеTсTвии

с poссийскиМ ЗaкoHoДaTеЛЬсTBoМ.
З'з6' Готoвят Пpе.цЛoжения Пo ПрoBеДеt{иIo кoнкypca И зaчИсЛениto в сoстaв oбy.

чaroщиxся кoЛЛr.ц)кa Лиц' ycПеIIII{o BЬIДеp)кaBIIIих BсТyПиTеЛЬнЬIе исПЬITaния.
з.з7, ПpинимaroТ yчaсTие в paбoте Пo зaЧисЛеЕIиIo B кoЛЛrД)к.
3.з8. opгaнизyет paбoтy Пpе.цMеTнo-экЗaMенaЦиolItIЬIх и aПеЛЛЯЦиoннoй кoмиcсий.
з.з9. У.raствyloT B зaсr.цaнияХ Пpиемной кoМиссии.
3'40. ПpинимaroT yчaсTие в paбoте aПелляЦиoннoй кoмиccИpl,
3.4I. oбесцечивaroT ПoсTyПaroщиМ и еГo зaкoннЬIМ Пpе.цсTaBиTеЛЯМ кoнсyЛЬTaЦиFo

Пo BсеМ BoПpoсaМ' сBязaннЬIМ с пocTyПЛеtlиеМ B кoЛлеД)к.
3,42, Знaкoмят aбитypиенToB и еГo зaкoннЬIх пprДсTaвителей с oснoBнЬIМи нopMa-

TиBI{ЬIМи ДoкyМенTaми yнeбнoГo ЗaBrДения и paбoтoй пpиемнoЙ кoмиссии.
з.4з. oбеспечивa}oT ПоДBеДеFIие иToгoB ПpиеМa Пo pеЗyЛЬTaTaМ BcTyПиTеЛЬнЬIx ис-

пьIтaний.
з.44. У.raствyrот в oфopмЛeHИИ инфopмauиotlF{oГo сTенДa B сooTBеTсTBии с yTBеp-

}кДен н ЬIМ и тp е б oв aн и ЯNIИ Ll c aЙт a кoЛЛ еДж a << Абиту pиенTy ))
з.45. Hесyт oTBеTсTBенIIoоTЬ зa сoХpal{нoсTЬ ЛичнЬIх деЛ ПoсTyПaloщих' зa сoсToяние

ДoкyМенTaции ПpиеMнoй кoмисоии.

Теxнические секpетaри

3,46. Гoтoвят ДoкyМrrrTЬI для paбoтЬI ПpиеMнoй кoмиссии B сooTBrTсTBии с yTBеp-
жденнoй l{oМeнклaTypoй дел.

з.4]. oфopмляroт инфoрмaциoнньIй cTеI{.ц B сooTBеTсTBу1И c yTBеp)кДеI{нЬIМи тpебo-
BaъIk1Я|уIИ'

З.48, oсyЩествЛяroT пpиеМ ДoкyМенToB B сooTBеTсTBии с yTBер}кДеI{нЬIMи ПpaBилaМи
ПpиеМa.

з,49. КoнтpолиpyroT BЬIПoлнение пpaвиЛ ПриеМa и пopяДoк зaЧисЛrния B кoлЛе.ц)к.
з.50. oбеспечивaroT пocTyпaroщиМ и rГo ЗaкoннЬIМ ПprдсTaBиTrЛЯМ кoнсyлЬTaциIo
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Пo BсеМ BoПpoсaМ' свяЗaннЬIM с пoсTyПЛениеМ B yчебнoе ЗaBе.цение.

3.51. Знaкoмят пoсTyпaroЦих и еГo зaкoннЬIх ITpеДсTaвителей с oснoBнЬIМи l{opМa-

TиBI{ьIМи .цoкyМeнTaMи кoллrджa и paбoтoй пpиемнoй кoмиcсии.
3.52, Bедyт pеГиcTpaциol{нЬIе )кypнaЛЬI пocтyПaroщих Пo пpoфессияМ и сПециaЛЬнo-

сTяМ.

3.53. oсyЩествляtoT кoДиpoвaние и ДrкoДиpoBaниr paбoт ПoсTyпaloщих B cooTBет-

сTBии с рекoМенДaцияМи МинoбpaзoBaHия PФ oт 18 декaбpя 2000 г. J\ъ 16-51-331ин\16-13.

з'54, Гoтoвят ЭкзaМrнaЦиoннЬIе Bе.цoМoсTи BсTyпиTельIlЬIx испЬITaI{ий и свoдньIе Bе-

.цoМoсти пo pеЗyлЬTaтaМ BсTyIIиTеЛЬнЬIх испьlтaний.
3.55. BьI,цшoт ЭкзaМrнaциoнHЬIе ЛисTЬI.
з.56' oбеспечивaloT хpaIIение экзaМенaциoнI{ЬIx paбoт ПocTyllaroшIих' экзaМенaци-

oннЬIr Br.цoМoсTи и экзaМенaциoннЬlе ЛисTЬI.
з,5,7, Bедyт oTчеTнyro ДoкyМrнTaциIo и oбеспечивarоT сBoеBpеМе}Iнyю cДaчy oTчеToB

oTBеTсTBеннЬIМ секprTapеМ пpиемной кoМиссии.
3.58. ФopмиpyroT лиЧI{ЬIе .цеЛa пoсTyПaroЩих нa oбyuение.

3,59' oоyшествЛяtoT xpaнение ЛиЧнЬIх .цrЛ.

4. Oрганизaция paбoтЬl и ДеЛoпpoизBo.ЦсТBa пpиеMIloй кoмиссии

4.|' Пpиемнaя кoМиссия oПpе.цеЛяrT и ДoкyМеHTaJIЬнo oфopмляет oбязaннoсти Bcеx

лиц' IIpиBЛекarМЬIx к пoДГoToвке и ПpoвеДеI{иIo пpиеМa oбy.laroщиxся B кoЛЛе.ц)к.

4.2, [o нa.raлa ПpиеMa ДoкyМенToB ПpиеМнaя кoМиссия oпpе.цеЛяrт и paзMrщaеT нa

инфopмaциoннoМ стrнДе и caЙте кoЛЛеДжa кAбитypиеI{Ty):
- Пrpечеt{Ь сПециaЛьнoстей и пpoфессиЙ. нa кoTopЬIе кoЛЛе.ц}к oбъявляет ПpиrМ

.цoкyМенToB B cooTBеTсTBии с лицензией;
. кoЛиЧесTBo МесT ДЛя I]pиеМa Ira ПеpBЬIй кypс (пеpвьIй гoд oбyнения) в сooTBrTсT-

13ИИ c yTBеp)I(.цrннЬIМи кo[ITpoЛЬньIми цифpaми финaI{cиpyеMЬIе из pесПyбликaнcкoгo бroд-

жетa PК пo кaжДoй сПециanЬнoсTи и пpoфессии;
- кoЛичеcтBo .цoпoЛниTеЛЬFIЬIx МесT .цлЯ ПpиrМa нa пеpвьtй кypс (пеpвьIй гoд oбy-

vения) пo кaжДoй спеЦиaЛЬнoсTи с oплaтoй сToиМoсTИ oбy.rения rra.цoГoBopнoй oснoве;
- oбъявлеtIие o сpoкaх пoДaЧи дoкyМeнToB и сpoкaх пpoBеДения BстyПиTелЬI{ЬIx

иcльlтaниЙ1'
- ПеpечrнЬ BсTyПиTlльнЬIх иопьlтaний пo cпециaлЬнoсTЯМ: 100116 Пapикмaхep.

скor искусствo, 100124 СтилиcTикa и искyссTвo Bизaжa' 262019 КoнстpyиpoBaние, МoДеЛи-

poBaние и TеxнoЛoгия rшвейнЬIх изДеЛиЙ', ИX ПpoГpaММЬI, a тaк)ке сисTеМy oЦеI{ки знaний пo-

сTyпaЮЩиx;
- yсЛoBия кoнкypсa нa МесTa, финaнсиpyеМЬIе из pеспyбликaнскoгo бroДжетa;
- yсЛoBия кoнкypсa нa МесTa пo ДoГoвopaМ с oплaтoй сToиМocTи oбyuения;
- Ilopя.цoк и сpoки pacсМoTpения .цoкyMеtIToB' Пpr.цсTaBЛе}ItIЬIх инoсTpaннЬIМи

Гpa)кДaнaМи;
- ПpaBиЛa ПpиеМa зaявлений oT ПoсTyПaloщиx B кoЛЛеД)к;
- -oбpaзец зa,IBЛения' ПеpеченЬ ПpеДсTaBЛяеМЬIx ДoкyМенToB;
- Ilopя.цoк зaчиcлrния B кoлЛе.цхt;
. пpaBиЛa пo.цaЧи и paссМoTprния aпeлляЦий пo pеЗyЛЬTaTaМ BоTyПиTелЬнЬIХ испЬI-

тaниЙ:.
- кoIIиIo Лицrнзии нa пpaBo Bе.цения oбpaзoвaтельнoй .цrяTеЛЬнoсTи.

4.з' B пеpиод ПpиеМa ДoкyМеl{ToB ПpиеМнaJI кoМиссия е}ItеДнеBнo инфopмиpyrT Пo-

сTyIIaroщих o кoЛиЧrстве Пo.цaнHЬIx ЗajIBЛeниЙ и кoнкypсе.
4.4. Ha инфopМaциoннoМ сTен.це пpиемнoй кoМисcии BЬIBеIIIиBaIoTся ксrрoкoпии

ЛиЦrнзии lra пpaBo Br.цения oбpaзoвaтельнoй ДеЯTrЛЬнocTи' сBи.цеTеЛЬсTBo o ГoсyДapсTвен-
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нoй aккpеДИTaЦ:,4И, Aнaлoгичнaя инфopМaциЯ paЗМrщaеTcЯ Нa car4Te кoЛЛеД)кa кAбитypиен-
ry).

4,5',.{ля пpoве.цениЯ пpиrМa ГoToBиTЬсЯ сле.цyющaJI ДoкyМеL{TaЦИЯi
Блaнки зaявлений o ПpиеМr B кoЛЛеДж;
P егистpauи oI{нЬIе )кypнaЛЬI ;
Пaпки-скopoсIllивaTrЛи .цЛя фopмиpoвaНИЯ ЛИЧrlЬIx .цеЛ с фaйлaми .цЛя opиГи-

I{aЛoB ДoкyМенToB;
Блaнки paсПисoк o ПpиеМе ДoкyМеF{ToB;
Блaнки cIIpaBoк o дoПyске ПoсTyПaloщиx нa oбy.rение к BсTyПиTеЛЬI{ЬIМ исПЬI-

TaнияМ;
Блaнки экЗaMrнaЦиoннЬIх ЛисToB ;
Блaнки ЭкзaМrнaциoннЬIх ведoмoстей;
Блaнки .цoГoBopoB с oплaтoй cToиMoсTи oбyuения;
Блaнки спpaBoк o зaчисЛении;

Bсе блaнки сo.ЦеpжaT l{aиМенoBaние кoллr.цжa и ПoДписи oTBеTсTBrнньlх paбoтникoB
пpиемнoй кoМиссии.

4,6. Пpиемнaя кoМиссия иМееT кpyГЛylо ПечaTЬ c pекBизиTaМи кoЛЛеДжa И HaДIIИ-
сЬto Пo цеHTpy кПpиемнaя кoМиссия))' lIITaМПЬI с pекBизиTaМи кoЛЛе Д>Кa И нaДПисЬFo кПpи-
еМнall кoМиccия))' IIITaМII дЛя pекBизитa кoтмеTкa дЛя pеГисTpaции BxoДящей дoкyментa-
ции). [oкyментЬI' BЬI.цaBaеMЬIе ПoсTyПarощиМ, скpеПЛЯroTcЯ ПrчaTЬю пpиемнoй кoМиссии.

4,"7. Пpием .цoкyМeнToB peгисTpиpyеTся B }кypнaЛaх yсTaI{oBленнoй фopмьr.
B жypнaле prгисTpиpyloTся .цoкyМrнтьI' пpеДсTaвлrннЬIе ПoсTyпaЮщиМи. Жyp-

I{aл BrДеTся нa oT,цrЛЬнo кa)КДyro пpoфессиro' спеЦиaЛЬнoсTЬ пo фopмaм oбyнения.

[o нa.raлa пpиеМa лисTЬI )кyp}IaЛa нyМеpyloTся' )кypнaЛЬI ПрoIIIиBa}oтся и oПе.
чaTЬIBaюTся. B День oкol{чaния ПpиеМa ДoкyМенToв )кypl{aЛЬI ЗaкpЬIBaroTся итoгoBoй .rеpтoй с
IIoДПисЬIo oTBrTсTBеннoГo секpеTapя Пpиемнoй кoМиссии.

Пpи пoлyЧении .цoкyМrнToB Пo пoЧTе ПpoBеpяеTся кoМпЛекTнoсTЬ ДoкyМеtlтoв'
пpoиЗBo.циTся ЗaПисЬ фaмилии, иМени и oTЧесTBa и ДpyГих .цaнньIх B pеГисTpaЦиoннoМ iltyp-
нa.пr и oTМеЧaеTсЯ Дa"IУ пoЛyчеI{ия ДoкyМенToB I]o пoЧTе. Пpи oTсyTcTBии кaкиx.либo дoкy-
Меt{ToB ИЛИ, ecIIИ o[Iи tIе сooTBеTсTByIoT тpебoвaнияN{' IIoсTyПaющеМy yкaзЬIBaеTсЯ B ПисЬМе'
чтo неoбxo.циМo Пpе.цсTaBиTЬ и B кaкие сpoки. Пpи отпpaBЛении ПисЬМa, Пpи BoЗBpaTе .цoкy.
МrнToB Пo I1oчTе' B pеГисTpaциoнtloМ жyрI{aЛе yкaзЬIBaеTся нoМеp кBиTaнЦии И ДaТУ oTсЬIЛки'
a B кoнBrpT c .цoкyМеI{TaМи BкЛa.цЬIBaеTcя ПисЬМo с yкaзaниеМ ПpиЧин BoзBpaTa. Квитaнция
coxpaняеTся .цo oTЧrTa.

Пpи пеpехoДе ПoсTyПaющrГo нa ДpyГyto сПециaЛЬнoсть/пpoфеcсиIo B pеГисTpa-

циoннoМ }кypнaле сTaBиTсЯ oTN{еTкa o ПoЛyЧенИИ ИNl ДoкyMенToв (Дaтa' poсПисЬ ПoсTyПaro-
щегo B ПoЛyЧении ДoкyMентoв)' пoсЛе чеГo ПpoизBoДиTся зaПисЬ Дalr}roгo пoсTyПaющrГo в
pегисTpaциoнньIй жypнaл' BЬI.цеЛеtlнЬlЙ дllя BFIoBЬ избpaннoй сПеЦиaЛЬнoстиiпpoфeccИИ, a
пoсTyпaroщий зaпoлняет нoвьtй блaнк зa,IBЛения.

Зaнеpкивaния B pеГи сTрaциoнF{oM хrypнaЛе rr е ДoпyскaloTся.
B pегистpaциotlнoМ )кypнaЛе фиксиpyioTся слеДyroЩиr cвеДения:
- фaмилия ) ИNlЯ, oTЧесTBo ПoсTyпa}oщегo;
. ДoМalIIHий aдpес и кoI{TaкTньIЙ телефoн;
- ДaТa ПpиеМa зff{BЛения и .цoкyМенToB;
- ПrpеЧrнЬ ПpиняTЬIx ДoкyМrI{ToB и иx pекBизиTЬI' Пo.цПисЬ ПoсTyПaющrГo o

Пеpе.цaче ДoкyМенToB;
- неoбхoДиМoсTЬ ПpедoсTaBЛеI]иЯ oбЩежития;
- сBеДения o ЗaЧисЛенИИ ИЛИ oTкaЗе B зaЧисЛrнии и BoзBpaTе ДoкyМенToB.

4.8. Ha кaждoГo ПoсTyпaющеГo зaBoДиTсЯ Личнoе .целo' B кoTopoМ хpaI{яTся Bсr пo-

ДaнI{ЬIе иМ ДoкyMеI{TЬI и MaтеpиaлЬI c.цaчи BсTyПиTеЛЬI{ЬIx испьtтaний.
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Ha титyльнoМ ЛисTе лиЧнoгo .цеЛa .цoлх{ньr бьIть yкaзaнЬI:
- фaмилия ) иINIЯ) oтчeсTBo пoсTyПaloщrгo;
- еГo личньIй IIIифp (бyквеннoе oбoзнaчrниr спrциaЛЬнocTи/пpoфеооии, нoМrp IIo

жypнaЛy prгиcTpaции ДoкyМrнToB' ин.цокс фopмьr oбyнения);
- сПециЕlлЬнoсть/пpoфеосия' фopмa oбyuения.
4.9. ЖypнaльI pеГисTpaцИИ И ЛИЧHЬIr дrЛa ПocTyПaloщих xpaнЯTcя кaк ДoкyМенTЬI

стpoгoй oTчеTнoсTи B Tечение 1 гoдa.
ЛичньIе ДrЛa зaчисЛеtIнЬIх нa oбy.rениr Пеpr.цaroTся IIo aкTy B У.rебнyro ЧaсTЬ

нo IIoЗДнrе 01 сентябpя.
Личньrе .цrЛa нr ПocTyПиBIIIиx нa oбy.reние Taкже пrpеДaloTся в Учебнylo чacTЬ

дЛя .цzrЛЬIlейпrегo хpaнении. Пo иотечении Гo.цa ПocЛr oкoнчaниЯ BcTyПиTелЬньIх иcпьIтaний
Личнoe .цеЛo не ПoсTyПиBIIIеГo нa обy.rение paсфopмиpoBЬIBaеTся, и ДoкyМlнTьI, IIе яBЛяIo-
щиrся сoбоTBrннoсTЬIo не IIoсTyпиBIIIrГo нa oбyнение, yничTo}кaIoTся Пo oписи.

4.10. ПocтyпaroщиM нa oбyнение BЬI.цaеTся кPaспискa o ПpиеМе ДoкyМенToB).
Paспискa o ПpиrМr ДoкyМrI{ToB ,цoл}кнa co.цep)кaтЬ пoлньlй ПrprЧенЬ .цoкyМrн-

ToB' ПoЛyченнЬIx oт aбитypиrнTa (вклroнaя .цoкyMrнTЬI' I{е яBляIoщиеся oбязaтельньIМи Пpи
ПocTyПЛеIrии и ПpеДсTaBЛrннЬIr IIoсTyпaIoЩиМ Пo сoбственнoй инициaтиве).

4.I|. PaбoтaroщиМ ПocTyIIa}oщиM нa oбyuение BЬIДarTсЯ cпpaBкa o ДoПyске их к
BcTyПиTеЛЬtIЬIМ исПьITaнияМ ДЛя oфopмлeниЯ oTПyскa пo МесTy paбoTЬI. B спpaвке .цoЛ}Iclo
бьIть yкaзaнo МеcTo и ПrpиoД cДaЧИ BcTyпиTелЬнЬIx испьIтaний.

4.I2. ПoстyпaюЩИМ, ДoпyщеIIнЬIМ к BоTyПиTелЬгIЬIМ исПЬITaIIиЯM, BЬIДarTcя экЗaМr-
I{aциot{ньIй лист. ЭкзaменaциoнньIй ЛисT .цoЛ}кеII сoДеpжaTЬ :

- сПpaBoЧIrЬIr ДaI{нЬIo o кoЛЛrдже,
- фaмилиro,14МЯ) oTчесTBo ПосTyп,l}oщrГo нa oбy.rение,
- фoтoгpaфиIo ПoсTyпaloщегo;
- IIrчaTЬ кoлЛl.ц}ta'
- пoДПисЬ oTBrTсTBенtIoГo секpеTapя
- IloМrp экзaМrllaциoннoГo ЛисTa'
- нaиМrнoBaние сПеЦиaЛь}IoсTи,
- нoМrp ЭкзaМrнaциoннoй гpyППЬI,
- тaблицy ДЛя зaIIoЛнения сведений o сДaчо BсTyпиTеЛЬнЬIх испЬIтaний, сoдеp-

}кaщyЮ cЛr.цyloщиe peкBизиTЬI BсTyпиTеЛЬIloгo исПЬITaния _ нaиМeнoBaниe ПprДMетa' фopмa
ПpoBeДrlrия BcTyIIиTеЛЬI{oгo иcПЬITaниЯэ ДaTa пpoвеДrния BcTyпиTеЛЬIIoгo исIIЬITaниЯ' oценкa
в бaллax, Пo/цIIиcЬ ЭкзaМrнaTopa.

4.|з. ЭкзaменaциoннЬIе гpyППЬI фopмиpyroTся B ПopяДко prГиcTpaцИIlПpИe|ia Дoкy-
MенToB B кoлиЧrсTBr нr бoлее 20 челoвек.

4.I4. Pacлиcaниr BсTyпиTrЛЬнЬIх иcпЬITaний yтвеpждaeTcЯ llpеДсеДaтrлеМ Пpиrмнoй
кoМиcсии и oбъявляется зa 5 днeй .цo их нaчaЛa.

B paспиcaнии всTyПиTелЬt{ЬIx испЬITaний и кoнсyлътaциil для BсTyпиTелЬнoгo
vIcПЬI"Г aHИ Я yк aзЬIB arтся :

- нaиMеFIoBaниr пpеДMеTa;
- ф opмa IIp oBеДrния B сTyП иTеЛЬtloГo ИIIIЪIT aHИя (пp oом oтp) ;
- Д&T1, BpеМЯ и МrсTo ПpoBrДr[Iия кoнсyлЬTaЦИkl'
- Дd|&, BpеМЯ и МrсTo ПpoBеДrIIия BстyпиTеЛЬнoгo ИcIIЬ|TaHИЯ:,
- Д&Td, BpеМя и МrсTo oбъявления pезyЛЬTaToB сДaЧи BcтyIIиTеЛЬнoгo ИcI|ЬITaНИЯ.
B paспиоaнии BсTyпиTrлЬIlьIх испЬITaIIиЙ фaмилии пprДсеДaтелей пpе,цМеTньIХ

кoмиссий и экзaМенaTopoB нr yк€BЬIBaЮтся.
4.I5. !ля пoстyПaloщих пpoBoДяTcя кotlсyлЬTaЦИИ Пo ПpoгpaММaМ BcTyпиTелЬIlьIх

иопьIтaний, кpиTrpияM oценки' IIpr.цЪЯBляrМЬIМ тpебoвaнияМ' ПopяДке кoнкypсtloгo Зaчислr-
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HИЯ.

4,16. BстyпитeлЬнЬIе исПЬIТaния пpoвo.цяTся B сpoки' yсTaнoвЛeнньIе Пpaвилaми
пpиeМa.

4.I7. МaтеpиaльI BсTyПиTеЛЬнЬIх иcльlтaниil' сoсTaBЛЯ}oTсЯ B кoЛЛе.цяtе нa oснoBе
yнебньж пpoгpaММ oсFIoBнoГo oбщегo oбpaзoвaния е)кrГo,Цtlo' Пo.цПисЬIBaIоTся Пpе.цcr.цaTе-
леМ сooTBеTствyroЩей пpе.Цметнoй кoмиccl4Ll, LlyTBеpж.цaroTся зaМrсTиTелrМ пpе.цсе.цaтеЛrМ
пpиемнoй кoМисcии. КaжДьIй кoМПЛекT oПеЧaTЬIBaеTся и хpaI{иTся кaк .цoкyМенT стpoгoй oт.
ЧеTI{oсTи.

4.i8. ЗaместителЬ rTpеДсеДaTеля пpиемнoЙ кoМиссии Дo нaЧaЛa испьIтaний BЬIДarT
ПpеДсеДaTеЛяМ ПprДМеTнЬIх ЭкЗaМенaциoнньIх кoмиссий неoбxo.цимoе кoЛиЧесTBo кoМПЛек-
ToB МaTrриaЛoB BсTyIIиTеЛЬнЬIх исПЬITaний и нaзнaчaеT экзaМенaTopoB B ГpyППЬI. Пpиcyтст-
Bие нa BсTyПиTеЛЬ}IЬIх испЬITaHияХ ПoсTopoнних лиц (вклroЧaЯ инсПrкTирy}оЩие opгaньr) без
paзреlПеllия ПprДсеДaTеЛя пpиемнoй кoMиcсии IIе .цoПyскaеTся.

4'1,9. Paбoчий ДrнЬ ЭкЗaМеI{aTopoB tIедoЛ)кен ПpеBЬI[IaTь 8 uaсoв, BкЛюЧaя oбед.
4.20. Пpи вхoде B ay.циTopию' Г.це пpoвo.цяTся испЬITaниЯ' пoсTyПaroщиЙ пpе.цЪяBЛЯеT

экзaМенaЦиoнньIй ЛиcT.
4,2I, ЭкзaменaциoннЬIе paбoтьr BЬIПoЛня}oTсЯ нa ЛисTе yсTaнoBЛе}lнoгo фopмaтa, нa

кoTopoМ ЕIе .цoПyсTиМЬI никaкиr yсЛoBI{ьIе ПoМeTки' paскpЬIвaющиr aBToрсTBo paбoтьI. Пo-
стyПaющий oфopмляеT титyЛьньlЙ лиот paбoтьl. ЛистьI .цЛя экЗaменaциoннoй paбoтьI шиф-
pyloTся, ДЛя чrГo пpoстaBЛяется цифpoвoй или инoй yслoвньlй пIифp. Пo oкoнчaнии BсTyПи-
TеЛЬнoгo иcпЬITaния' Bсе paбoтьl ПеpеДaloTсЯ oTBеTсTвеннoМy секpеTaplo пpиемнoй кoМис-
сии. ТитулЬнЬIr ЛисTьI с rпифpaми xpaI{яTся в сейфе y oTBеTстBеF{нoГo секpеTapя' a pисyнки
Пеpе.цa}oTся I{a пpoвrpкy.

4'22. Пpoвеpкa ПисЬМrHньIх paбoт ПpoBoДиTcЯ B IToMеЩении кoЛЛеДжa и ToЛЬкo эк-
зaМенaTopaМи - чЛrнaМи yTBrp)кДrннoй пpедметнoй экзaМеIlaционной кoМиссии.

4.2З. PезyльтaтЬI зaнoсяTся B ЭкзaМенaциoннЬIе Bе.цoМoсTи, ПpoBеpеннЬIе ПисЬМеЕI-
ньIе paбoтьr деrпифрyIoTсЯ и ЗaПoЛl{яroTсЯ ЭкЗaМенaЦиoнFIЬIе ЛисTЬI.

4.24' oЦенкa сTaBиTся uифpoй (в бaллax) B экЗaМенaЦиoннyю BеДoМoсTЬ и B ЭкзaМе-
нaциoнI{ЬIй лист пoсTyПaroщеГo.

4,25, Пpе.цседaтелЬ пpе.цМетнoй экзaМенaциoннoй кoМиссии .цoПoЛниTеЛЬнo пpoBе-
pяеT письМеt{нЬIе paбoтьI, oценrннЬIе экЗaМеI{aToрoМ нa (нry.цoBЛеTBopиTеЛЬнo) и вьlсrпий
бaлл, a TaЮке 5o/o ocтaльньIх paбoт и ПpaBиЛЬнoсTЬ oЦенoк y.цoсToBеpяет свoей ПoДписЬЮ.

4.26' Экзaменaциoннaя BrДoМoсTЬ пpе.цсTaBЛЯеT сoбoй ДoкyМенT .цЛЯ ЗalтoЛнrниЯ
све.цений o с.цaЧе BсTyПиTеЛЬнЬIx исПЬITaний гpyппoй ПoсTyПa}oщиx, oфopМЛяrМa нa блaнке
кoЛЛеД}кa. oтДельнaя ЭкЗaМеI{aциoннajl BrДoМoсTЬ зaIIoлняеTaЯНa кa}кДoе BсTyIтителЬtIoе ис-
пьIтaHие' нa кaжДylo ГpyППy и BкЛIоЧaет в себя ЗaГoЛoвoЧF{yro и тaблиuнyto ЧaсTи.

B зaгoлoвoчнoй ЧaсTи yкaзЬIBaroTся: нaиМенoBaние пpеДМеTa' фopмa пpoBе.це-
ния BсTyITиTеЛЬнoГo исПЬITaFIия, нoМеp экзaMенaЦиoннoй ГpyпПЬI' ДaTa ПpoBе.цения BсTyIIи-
TелЬнoГo исПЬITaни я, ф aмиlия экЗaМенaTopa.

B тaбличнoй чaсти yкaзЬIBaIоTсЯ сBеДения o pезyЛЬTaTaх cДaчИ BсTyIIиTеЛЬнЬIx
иcльlтaний кarк.цЬIМ IIocTyПaIoщиМ ГpyПпьI: фaмиЛИЯ) |1|i\ oTЧесTBo ПocTyПaloщеГo' нoМеp
экзaМенaЦи oHн oГo ЛИc.| a, oЦеHкa (в бaллax)' П o.цПи сЬ экзaN,{енaTopa.

B слyнae неяBки пoсTyПalощеГo нa BсTyПиTелЬHoe исПЬITaние в гpaфе, ПpеДнa-
знaченнoй ДЛЯ ЗaПИcИ oцеtlки, yкaзЬIBaеTся (I{еяBкa).

Пoсле oфopмленИЯ ИX экзaМенaTopaМи зaкpЬIBa}oTcЯ И Пo.цПисьIBaroTся oTBеTсT-
BеI{нЬIМ секpеTapеМ'

ЭкзaменaЦиoI{I{ЬIе BеДoМocTи хpaняTся гoД.
4.27, ЭкзaменaциoннЬIе paбoтьI ЗaЧисЛен}lЬIx B кoЛЛе.цж хpaняTся в их ЛичнЬIx делax'

a не зaЧисЛеннЬlx B кoЛЛеДж . yFIиЧTo}кaFoTся ЧеpеЗ 6 месяцев IToсЛе oкoнЧar{ия BсTyпиTеЛЬ-
нЬIх исПЬITaниЙ'
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4.28. Пo oкoнчaнии BсTyпиTlЛЬнЬIх иcrъlтaниЙ ЭкзaМrнaциoнньIй лиcT Пo.цш]ИBaeTcЯ
B личнoе .целo IIoсTyПaIoщеГo нa oбyнение.

4,29' Пoстyпaroщие' не яBиBlIIиrся нa всTyпиTеЛЬнЬIе исПЬITaния IIo yBa}кительнoй
пpиЧине' Пo.цтBеp}кДеннoй ДoкyМенTaМи, ДoIIyскaюTся к сдaче ПpoПyщеннЬIх BсTyПиTеЛЬнЬIx
испьlтaний Пo paзpеlшениro зaMесTиTеля ПреДсеДaтеЛя пpиемнoй кoМиссии или oTBеTсTBен-
I{oГo сrкprTapя B llpr.цеЛax сpoкoB IIpoBе.це}rия BсTyITителЬнЬIx испьIтaний.

4,з0, Пoстyпarощие нa oбy.rение, зaбpaвшие .цoкyМенTЬI пo сoбственнoМy )I(елaниIo
Пoслr oкoIIчaЕIия BcTyПиTеЛЬнЬIx испьtтaний .цo Пo.цBrДения иToГoB кoнкyрсa' нl yчaсTвyloт B
кoнкypсе.

4,ЗI, Aпелляция ПoсTyПaroщих Пo пoBoДy oцеF{ки пo.цaеTся B ДенЬ oбъявления oцен-
ки Пo BсTyПиTелЬнoМy исПЬITaF{иlo.

4.З2' Paсомoтpение aПеЛЛяций oфopмЛЯеTcЯ aкToM, pеIIIеtIие aПеЛЛЯциoннoй кoМис-
cии yTBеpж ДaeТcЯ пpиемнoй кoмисcией.

4.33. Пo IIисЬМенIIoМy зaяBЛению ПoсTyПalоЩие иМеroT ПpaBo зaбpaть opиГинaЛ .цoкy-
МrнTa oб oбpaзoвaНИИ LI.цpyГиe .цoкyМенTЬI' пpе.цсTaBЛеннЬIе пoсTyПaloщиМ.

,.[oкyментЬI .цoЛ)кI{ЬI вoЗBpaщaTЬся кoЛЛе.ц)кеМ B Течеt{ие сЛrДyroщегo paбovеГo ДнЯ
I1ocЛе Пo.цaчи ЗaЯBЛеIIИЯ.

4,зз, PезyльтaтьI BсTyПиTеЛЬнЬIх иcлытaниЙ oфopмляtoTсЯ B BиДе сПискa. Bкл}oчalo-

щеГo Bсrх yЧaсTByIoщих B кo}rкypсе' .цля oбеспечения BoзМoжнoсTи пoсTyПaroщеГo oзнaкo-
|vI|lTЬcЯ I{е ToЛЬкo сo сBoиМ prзyЛЬTaToМ, нo и пoЛyЧиTь инфopмaциIo oб oбщих prЗyлЬTaTaх
BсTyпиTеЛЬнЬIх испьIтaний.

4.З4. Списoк Лиц, кoTopЬIе МoгyT бьIть зaчисленЬI B сoсTaB oбyнaroшиxся пo pезyлЬ-
TaTaМ с.цaчи BсTyПиTеЛЬнЬIх исПЬITaний, фоpмиpyroTся FIa ЗaсеДaнии ПpиеМнoй кoмиcc:r4|4)
oфopмляеTcя кaк ПpиЛoжение к ПpoToкoЛy pеIIIения ПpиеМнoй кoмиссии.

4.з5. Cпpaвкa o ЗaЧисЛеrтИИ B сoсTaB oбyuarощихся кoЛЛе.ц)кa яBЛяеTсЯ Пo.цTBеp)кДr-
ниеМ o зaчисЛении B кoЛлrД}I{ и ,цoЛжI{a сo.цеp)кaTЬ сПpaBoЧнЬIе ДaF{нЬIе o кoЛЛе.цжl' нaиМl-
н oB aни е специ a,TЬн oсти/пpоф eccИИ, ф opме oбy.rения.

4'з6' Paбoтa пpиемнoй кoМиссии oфopмляеTся ПpoToкoЛaми, кoTopЬIе ПoДПисЬIBa}oT.
ся Пpе.цсrДaTrлrМ и oTBеTсTBеннЬIМ секрrTapеМ пpиеМнoй кoмиссии.

5. Пopядoк зaчислeния

5.1. МaтеpиaлЬI.цЛя зaЧисЛеЕIия ГoToBиT oTBеTсTBеIIньIй секpетapь.
5,2, Pеrшение пpиемнoй кoМиссии o зaЧисЛеI{ии B сoсTaв oбyнaroшихся oфopМЛяrT-

ся пpoToкoЛoМ с yкaзal{иrМ oснoвaний .цЛя зaчислeН14Я,
5.3. Пo истечении cpoкoB ПpеДсTaBлеllиЯ opиГинaЛoB.цoкyМенToB ГoсyДapсTBеннoгo

oбpaзцa oб oбpaзoBatИ'|, ДиprкTopoМ кoЛЛеДiкaИЗДaeTcЯ Пpикaз o зaЧисЛенИИ ЛИЦ' prкoмеH-
ДoBaннЬIx пpиемнoй кoмиcсией к зaЧисЛению и Пpr.цсTaBиBlIIих opиГинaЛьI сooTBеTcTByю-
Iциx ДoкyМrF{ToB.

5,4, Списки ЗaчисЛrннЬIx BЬIBеПIиBaIоTся нa инфopмaЦиoннЬIх сTенДax и paзМrtЦa-
roTся нa сaйте кoлЛеД}кa.

5.5. ЗaчисленнЬIМ в сoстaв oбyнaroЩихся пo иx пpосьбе BьIДaroTся сПpaBки yсTaнoB-
леннoй фopмьI.

5.6. ИнoгopoдIlиМ сTy.цеFITaМ) зaЧиcЛrннЬIМ нa зaoчнoе oбy.rение, BЬIсЬIЛaеTсЯ писЬ-
Меннor изBещение.

6. oтчeтнoсTь Пpиrмнoй кoMиссии

6.1. Paбoтa пpиrМнoй кoмиооии зaBеpIIIaеTсЯ oтчrToм oб иToгaх ПpиrМa Нa ЗacеД,atИИ
ПеДaгoгичrскoГo сoBеTa ПoУ кCьtктьlвкapский кoЛЛеД)к cеpBисa И cBЯЗИ>>.

6'2.B кaЧесTBе oTЧеTнЬIx ДoкyМенToв Пpи ПрoBеpкr paбoтьI пpиемнoй кoMисcии BЬIcTy-
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пaюT:
- Пpaвилa пpиеМa в ГПoУ<СЬIктьIBкapский кoлле.ц)к сеpBиcaИ cBЯзkl>>|
- ,цoкyМrнTЬI' пo.цTBrpя{Дaloщие кoIITpoЛЬнЬIе цифpьl ПpиeМa и yсTaI{oBЛеннoе

кoЛичеcTBo .цoпoлнитеЛЬI{ЬIx и цеЛеBЬIх МесT;
- ПpикaзЬI пo yTBrpжДеI{иIо сoсTaBa пpиемнoй кoМиссии и ПprДMетньIХ ЭкзaМе-

нaциoнI{ЬIx комиссий;
- пpoтoкoJIЬI ПpиеМной кoмиccИLl, )кypнaЛЬI pеГисTpaЦии ДoкyМеtIToB ПoсTy-

пaloЩих;
- ДoГoBopЬI нa целrBylo ПoДГoToBкy cПеЦиaлистoв/paбoних;
- ДoГoвopьt нa обyнеI{ие с oплaтoй стoиМoсTи
- paсПисaние BсTyПиTеЛЬнЬIХ испьIтaниЙ;
- ЛичнЬIе ДеЛa ПoсTyПaroщиx;
- ЭкзaМенaциoннЬIе BеДoМoсTи;
- aкTЬI paccМoTpения aПеЛЛяциЙ|
- пpикaзЬI o зaчисЛеlнИИ B сoсTaB сTy.ценToB ГAoУ CПo PК <CьrктьtвкapскиЙ

кoллe.цiк сеpBисa и сBязи))

7. Bзаимooтнolllения и сBязи

,7.I, C aДминистpaцией кoЛлеДжa:
Пoлy.raет:

opГaниЗaциoннo-paсПopяДиTеЛЬнЬIе .цoкyМенTЬI;
BЬIITискy иЗ ПЛaнa ПриеМa ГAoУ CПo Pк <CКСиС>.

n,* 
" *".T;1:ll.*,, 

П o opГa}I и з aЦ и o н н o Й p aб oте'

ПpoекT Пpикaзa o сoсTaBе пpиемнoЙ кoМиссии;
ITpoекT Пpикaзa o сoсTaBе ПpeДМеTнoй кoмиссии;
ПpoекT Ilpикaзa o сocTaBе aППеЛяциoннoЙ комиccklИ)
ПpoекTЬI пpикaЗoB o зaчисЛении ПoсTyПaroЩиx;
инфopмaциro o Tекyщей paбoтr ПpиеМнoй кoмиссии;
oTЧетЬI Пo prЗyЛЬTaтaм paбoTЬI ПpиеМнoй кoмиссии.

7,2. C oт.целену1ЯIуIИкoЛЛr.ц)кa:
ПpедoстaвЛЯеT:

кoПии ПpикaзoB o зaЧисЛении сTyДенToB
,7.З. 

C Учебнoй ЧaсTЬIo
ПpедoстaвJIяrT:

ЛиЧнЬIr .цrЛa зaчисленнЬIх нa oбyнение;
ЛиЧнЬIе .цrЛa нr пoсTyПиBlIIиХ нa oбyнение;
инфopмauию o кoЛичrсTBе зaчисЛенI]ЬIх сTy.ценToв нa пеpвьtй кypc(гoд

oбyнения) ДЛя сoсTaBЛеF{Ия сI]иcкoB yнебныx ГpyПП, сoсTaBЛеtII4Я pacTlИcaНИЯ Ha y.rебньlй
гoД.

,7,4, 
С б1xгaлтеpией
ПpедoстaвЛяеT:

кoПии ПpикaзoB o зaЧисЛеI{ии aбитуpиенToB нa пеpвьtй кypс (гoд oбy.rе-
НИЯ);

ПpикaзЬI oб oплaте ПеДaГoГических чaсoB ЭкЗaМеI]aTopaМ;
инфopмaциIo o сДaЧе BсTyПиTeЛЬнЬIx исПЬITaний пoстyпaющеГo I{a МесTa

с oплaтoй oбyнения .цЛя зaклIo чeHИЯ ДoгoвopoB ;
Пoлyчaет:



t2

иЕIфopМaЦиIо oб aбитypиенTaх' oПЛaTиBlIIиx oбyнение.
7 '5, C oтДелoм кaДpoB

ПpедостaвJIяеT:

.цлЯ prГисTpaЦИИ TpyДoBЬIе ,цoГoBopЬI нa oПЛaTy сoTpyДникaМ B пеpиoД
ПpиrМa.цoкyМенToв oТ пoсTyпaloщиХ нa oбyнениr и BсTyпиTrльнЬIх иcтlытaниЙ;

,7,6. 
С кaнцеляpией
Пoлyuaет:

ПoчTy;
oргaниЗaциoHнo-pacпopяДитrЛЬнЬIе ДoкyМенTЬI кoЛЛеД)кa;
инфopмaци}o o ПJlaнax и сpoкax oПерaTиBI{ЬIx coвещaний.

ПpедoстaвЛяеT:
opГaниЗaЦиol{нo-ПрaBoBЬIе и paсПopя.циTеЛьнЬIr ДoкyМенTЬI нa yTBеp-

}кДение ДиpекTopa и ЗaМесTиTеЛЯ ДиprкTopa Пo y.rебнoй paбoте.
,7.1' C aДминисТpaTиBнo-xoзяйственнoй чaстьio:

Пoлyuaет:
кaнцToBapЬI;

ПpеДoстaвЛяеT:
ЗaJIBкy }ia изГoToBЛениr блaнков ДЛЯ oрГaниЗaЦИИ ПpиеМa;
aкTЬI cПисaниЯ кaнЦToBaDoB.

oтветственньtй сrкреTapЬ с.,,.'.^. ,- "/'-,
пpиемнoй no',..,, fl/цt.tL- C.B. Дятлевa
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M.B. ЛочкapеBa


